


 
En este documento encontrarán una breve guía sobre todas las plataformas                     

educativas que tenemos en el colegio esperando que les sirva como orientación                       
para estar en contacto con los tutores de sus hijos y las tareas que pueden                             
mandarles para ampliación y refuerzo del proceso de enseñanza-aprendizaje. A                   
partir de aquí podéis seguir leyendo o hacer clic en aquel apartado que desees ver.                             
Son las siguientes: 
 

1. Plataforma educamos 
2. APP (Móvil) Plataforma educamos (SM EDUCAMOS) 
3. Google for Education 
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1. PLATAFORMA EDUCAMOS (SM EDUCAMOS) 

Educamos es una plataforma educativa integral que permite la comunicación                   
global del colegio con las familias.  

1.1. ACCESO A LA PLATAFORMA EDUCAMOS 

Os presentamos la plataforma educativa de sm educamos que necesita una 
conexión a través de un ordenador/PC:  
 

 
 
Podéis acceder a Educamos a través de la web del centro clicando en  este  enlace:  
https://colegiosamordedios.es/centros/oviedo/ 
 
En el menú de la página web, en el apartado familias tenéis el acceso a la 
información y preguntas frecuentes sobre la Plataforma Educamos.  
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En la pregunta frecuente ​¿Cómo accedo a la plataforma?​ Clicamos sobre ​Ir a 
Educamos  
 

 
 
Nos aparecerá una pestaña nueva como la que véis a continuación 

 
 

Como véis, necesitaréis un usuario y una contraseña para poder acceder a la                         
plataforma de vuestros hijos e hijas que será enviada por correo electrónico a la                           
dirección email que ya habéis informado a la hora de la matriculación en el centro.                             
(Esta contraseña tanto en el primer acceso como posteriores si la habéis perdido o                           
no podéis acceder, tenéis que pedirla en la secretaría del centro) 

 
En cuanto lo recibáis, debéis meter el usuario que se os indica y la                           

contraseña. Esta contraseña es sólo para el primer acceso, ya que inmediatamente                       
se os pedirá una nueva contraseña por protección de datos que rogamos ​recordéis                         
o sea apuntada​ para futuros accesos en la plataforma.  
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El usuario y la clave que te hemos enviado tienen una validez de 30 días. Si                               

no lo has cambiado antes de ese plazo la clave habrá caducado y será necesario                             
enviarte otra. Ponte en contacto con nosotros para que te la enviemos de nuevo. 
 

Siempre váis a tener la posibilidad de modificar las claves de acceso en la                           
opción ​Mis datos / Mis claves​, ​tal y como se aprecia en la imagen adjunta.  
 
 

 

1.2. LA PÁGINA PRINCIPAL 

Una vez dentro de la plataforma podréis visualizar varios apartados, ya que                       
se estructura en 4 zonas fundamentales: 

1. Cabecera superior 
2. Menú lateral izquierdo 
3. Zona de trabajo 

 
1.2.1. Cabecera superior 
Los puntos de acción de la cabecera son: 
 

● Logotipo y nombre del colegio​: Al hacer clic sobre ellos siempre se regresa                         
a la página principal. 
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● Menú del usuario​: Cambiar de perfil de acceso o de idioma, y cerrar la                           

sesión de trabajo. 
 

 
 

1.2.2.  Menú lateral izquierdo 
 

En la zona izquierda de la pantalla se muestra la foto del usuario y las                             
opciones relativas a la comunicación e integración con la suite de Office 365. 
 
Las opciones de las que dispone son: 

● Mis datos​: Esta opción da acceso al usuario a modificar su información                       
personal y sus contraseñas de acceso a Educamos. 

● Mis mensajes​: Permite acceder a la bandeja de entrada de Outlook web,                       
redactar un nuevo mensaje. 
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1.2.4. Zona de trabajo 
 
La zona central de la pantalla es el área de trabajo principal de la plataforma. 

 
 
 
 

 
● Mis mensajes​: 
➔ Posibilidad de enviar y recibir correos. 
➔ Incorporación de funcionalidades propias de un gestor de correo: creación de 

carpetas, marcar correos como “no leídos”… 
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2. APP (MÓVIL) PLATAFORMA EDUCAMOS (SM EDUCAMOS) 

Educamos dispone de diversas soluciones para trabajar desde dispositivos móviles,                   
específicos para familias y alumnos. 

La aplicación de las familias permite recibir en el smartphone las novedades                       
de Educamos en tiempo real. Las familias podrán consultar calificaciones e incluso                       
justificar incidencias. 
 

Esta aplicación está disponible para 3 sistemas operativos: iOS, Android y                     
Windows Phone. 

Puedes descargarla directamente desde la tienda correspondiente. 

 

2.1 ACCESO A LA APLICACIÓN 
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Una vez descargada la aplicación del App Store o del Play Store en su 

dispositivo, para acceder necesitamos: 
 

● Código o url del colegio. El código de colegio se localiza en la home de 
Educamos (antes de acceder) o en la parte inferior si ya ha accedido. (COD. 
407) En caso de que os pida la URL es 
https://amordedios-rad-oviedo.educamos.com/ 

● Nombre de usuario 
● Contraseña 

 
No podemos acceder con la contraseña temporal que proporciona el colegio. 

Es necesario realizar el primer acceso desde ​un ordenador​ en la web de Educamos 
y generar una clave personal. Obtenida la clave definitiva (la misma con la que 
hemos accedido en el apartado 1 y que el colegio nos ha enviado por correo) ya 
puede acceder mediante la App. 
 

 
 

2.2.  FUNCIONALIDADES 

 
Los usuarios madre, padre o tutor dispondrán de un menú superior que les 

da acceso a su espacio personal. 
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Además de ese espacio personal, la aplicación Familias recoge información 

de las funcionalidades relacionadas con los hijos de forma ordenada y de fácil 
acceso. 

Por último, en la parte superior derecha, un icono con forma de tuerca, da 
acceso a los Ajustes de la aplicación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.3 MENÚ SUPERIOR 
 

 
 

Desde el este menú accede a su espacio personal con la siguiente información: 
● Mis hijos: espacio con toda la información referida a sus hijos. 
● Mis reuniones: reuniones propuestas por el colegio. 
● Mis actividades: actividades ofrecidas por el colegio y dirigidas a padres y 

madres. 
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● Cumpleaños: información de quién cumple años cada día si el colegio tiene 

habilitada esta función y los padres y madres han dado su consentimiento. 
 

Toda esta información concierne al usuario padre, madre o tutor. El número 
que contiene el icono del menú suma todas las novedades del espacio personal así 
como las de los hijos que están pendientes de ver. 
 
2.3.1 Mis hijos 
 

 
 

Si accede a la sección Mis hijos puede ver la foto y el nombre de cada uno de                                   
ellos con las novedades pendientes. Si selecciona a uno de sus hijos se                         
desplegarán todas las funcionalidades correspondientes. Las funcionalidades que               
aparecen en color azul y con un número a la derecha indican que hay elementos                             
nuevos sin leer. 
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Si tiene más de un hijo no es necesario volver a Mis hijos para ver la 

información del otro, al hacer tap sobre la flecha que hay a la derecha del nombre 
aparecerán todos y podrá seleccionar el que quiera. Esta funcionalidad es viable en 
cualquiera de los módulos de la aplicación. 

● El tic de color blanco indica qué hijo hay seleccionado. 
● Cada uno de los hijos presenta a la derecha el contador con todas las 

novedades de cada uno. 
 
2.3.2 Mis hijos – Horario 

 
 

La nueva funcionalidad de horario muestra las materias que se impartirán en                       
la clase durante ese día acompañadas de la foto y el nombre del docente que la                               
imparte. 

Con las flechas que hay a ambos lados del día podrá cambiar de fecha hacia                             
delante y hacia atrás. El icono de calendario de la parte superior derecha permite ir                             
a un día en concreto sin usar las flechas. 

Las entrevistas que proponga el colegio y las evaluaciones o tareas que cree                         
el docente, también se verán reflejadas en el horario. 
 
2.3.3. Mis hijos – Incidencias 
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La funcionalidad de Incidencias ofrece de forma inmediata y actualizada las                     
ausencias y retrasos que haya tenido tu hijo/a. 

● Las incidencias justificadas (en verde) tienen un desplegable a la derecha que                       
abre el comentario o motivo que se ha escrito. 

● Las incidencias que aparecen en rojo son las que no están justificadas. 
 
2.3.4 Mis hijos – Tareas 
 

 
 

La funcionalidad Tareas registra todas las evaluaciones, tareas o                 
recordatorios que crea el docente para su clase. 

Si en el listado de tareas eliges una y haces tap sobre la flecha derecha,                             
verás el detalle de la misma con toda la información que ha ofrecido el docente. 
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● El color verde de una tarea indica que ya ha sido realizada por tu hijo/a (será                               

él o ella quien desde su aplicación de Familias o desde la web, indique que                             
ya la ha realizado). 

● El color rojo indica que la tarea todavía no ha sido realizada. 
  
2.3.5. Mis hijos - Calificaciones 
 

 
 

La funcionalidad de calificaciones ofrece las notas que ha recibido tu hijo/a. 
● En una primera pantalla verás el listado de asignaturas, la clase a la que 

pertenece tu hijo/a y un combo con los periodos que podrán consultarse 
siempre que haya información en ellos. 

● Si pulsas sobre la flecha de la derecha de una de las asignaturas se accede 
al detalle de la misma. 

 
2.3.6. Mis hijos – Avisos 

 
 

La funcionalidad de Avisos reune todos los avisos creados por el colegio. La                         
primera pantalla muestra el listado de los avisos recibidos, si pulsas sobre la flecha                           
derecha de alguno de ellos, se cargará el detalle del mismo. En caso de incluir algún                               

 

“Educar es nuestra forma de amar” 
www.amordediosoviedo.es 

http://www.amordediosoviedo.es/


 
documento adjunto, lo podrás ver pulsando sobre el icono de descarga. Si                       
necesitas guardarlo podrás hacerlo en tu propio dispositivo. 
  
2.3.7 Mis hijos – Circulares 
 

 
 

La funcionalidad de Circulares recoge todas las circulares que envía el 
colegio. Al igual que en Avisos, estos documentos pueden verse, ampliarse y 
descargarse con el icono situado en la parte superior derecha. 
 
2.3.7 Mis hijos – Entrevistas 
 

 
 

La funcionalidad de Entrevistas se renueva para ofrecer más información del                     
evento que cree el colegio. 

La primera pantalla ofrece de un vistazo toda la información necesaria para la                         
entrevista. Si pulsas sobre la flecha te dirigirás al detalle de la entrevista donde                           
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verás de forma detallada quién está convocado, en qué lugar, día y hora. Además si                             
el convocante ha completado el campo descripción, lo podrás ver en el detalle de la                             
entrevista. 

● Si pulsas sobre las fotos de los asistentes navegarás al detalle de los                         
asistentes donde volverás a ver las fotos, pero con el nombre y el cargo de                             
cada uno de los asistentes.  

● Rechazar entrevista: si no puedes asistir a la entrevista propuesta pulsa sobre                       
el botón RECHAZAR ENTREVISTA y automáticamente se cancelará y pasará                   
de color verde a rojo. 

● Si has habilitado la opción de enviar este tipo de eventos a tu calendario del                             
móvil, se copiarán en el mismo. De este modo tendrás control total sobre tus                           
entrevistas. 

 
2.3.10. Mis Hijos - Acceso a outlook 
 

 
 

La funcionalidad del outlook es enviar vosotros y recibir correos por parte del 
centro. Como se ve en la imagen la opción de “acceso a outlook” os llevará a 
vuestro correo electrónico a través de outlook.  

Es necesario ​disponer en el móvil la aplicación de outlook​, para ello se                         
debe ​descargar previamente y realizar las instrucciones que se nos indica para                       
iniciarla. 

El usuario es el correo de outlook ....@amordediosoviedoo365rad...... y la                   
contraseña es la misma con la que hemos accedido a la plataforma tanto desde el                             
ordenador como desde esta aplicación de familias.  
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3. AJUSTES 

 

 
 
Para acceder a Ajustes hay que hacer tap sobre el icono con forma de rueda de la 
parte superior derecha. Esta sección tiene varias funcionalidades, vamos a detallar 
una de ellas: 
  
3.1. Ajustes – Cerrar sesión 
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El cierre de sesión implica salir de la sesión actual pero sin perder ningún tipo 
de información. Al hacer tap sobre cerrar sesión aparecerá un mensaje que te pide 
confirmación del cierre de sesión. 
Para volver a tener toda la información de tus hijos/as basta con volver a iniciar                             
sesión. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

“Educar es nuestra forma de amar” 
www.amordediosoviedo.es 

http://www.amordediosoviedo.es/


 
3. GOOGLE FOR EDUCATION (Google workspace) 

Esta herramienta es muy útil para mantener el proceso de 
enseñanza-aprendizaje que se inicia en el colegio y ha de continuar en casa. Es por 
ello que, a través de google for education, los tutores mandarán tareas de refuerzo y 
ampliación. 

3.1. ACCESO A TU CUENTA DE GOOGLE 

 
Para iniciar sesión en tu cuenta de google has de hacer clic en el botón azul 

“inicio de sesión”.  

 
 
 
Una vez hecho clic te pedirá el correo electrónico que ha sido dado por el tutor del 
alumno y la contraseña.  
Ejemplo:  
usuario: ​nombre.apellido@amordediosoviedo.es​ (Siempre que no haya alguien con 
el mismo nombre y primer apellido) 
contraseña: 123456789a 
Si perdemos o no nos deja acceder a nuestra cuenta de Gsuite, hemos de contactar 
únicamente con el tutor ​.  
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Una vez metido el usuario y la contraseña, podremos acceder a las                       
aplicaciones de google for education y nos aparecerá donde antes nos indicaba en                         
el botón azul “inicio de sesión” la letra que se corresponde con nuestro nombre. Es                             
posible, añadir una foto nuestra si clicamos encima de la letra de nuestro nombre y                             
en el icono de la cámara de fotos que aparece en la misma.  
 

 
 
Ya hemos accedido a google workspace. Para ver todas las aplicaciones a las que 
podemos optar clicamos sobre el botón de los cuadraditos.  
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Y nos aparecerá un desplegable con las diferentes herramientas a las que 
podemos acceder a través de google for education.  
 

 
 

3.2. HERRAMIENTAS DE GOOGLE FOR EDUCATION 

Como hemos visto en la imagen anterior disponemos de varias herramientas 
que durante el curso escolar vamos a utilizar y que detallaremos  a continuación: 
 

● Classroom 
● Google Drive 
● Google Meet 
● Google Gmail 
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3.2.1. Classroom 
 

 
 

● Clicamos sobre el icono del classroom  

 
● Nos preguntará si somos alumnos o profesores, seleccionamos la imagen de 

alumnos.  
● Aparecerá una pantalla con las clases en las que estemos invitados (sino nos 

aparece ninguna clase, es porque todavía no hay clases previstas tal y como 
aparece en la imagen) 
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● Para poder unirnos tenemos dos opciones: 
- Clicar sobre unirnos a una clase y meter el código del classroom que 

nos ha sido otorgado por el profesor. Una vez metido el código, ya 
podremos acceder a la clase.  

- Si el profesor nos ha invitado a su clase tendremos un correo en 
nuestra bandeja de entrada del email. 

● En la clase veremos tareas, materiales y actividades que nos mandan los 
profesores para entregarlas.  

● ¿Cómo accedo a las tareas? 
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Cuando accedemos a la clase que nos han invitado veremos una pantalla como la 
que aparece a continuación.  

 

 
 
Esta pantalla que estamos viendo nos muestra el tablón del classroom donde                       
veremos los anuncios de las tareas. Si clicamos en ellas, podemos acceder a las                           
instrucciones de la actividad que nos han propuesto. 
 

 
 
En esta imagen podemos ver la tarea, denominada “entrega de actividades” y el                         
botón en el que tenemos que clicar para añadir una actividad, tarea, vídeo,                         
imagen... 

● Aplicación en móvil o tablet . El Google Classroom, también está disponible 
como app para descargar en dispositivos como el móvil o la tablet. 
Accederemos así: 

1. Descargamos desde la play store el google classroom 
2. Una vez descargado seleccionamos la cuenta desde la que queremos 

acceder (desde la del alumno) sino está, la  añadiremos. 
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3. Escribimos nuestro email y la contraseña. 
4. Accedemos al classroom y veremos la clase a la que nos han invitado 
5. Podemos clicar en el tablón a la tarea que tengamos, en este caso, “entrega                           

de actividades” 
6. Pinchamos sobre “tu trabajo” y accedemos a la pantalla en la que podemos                         

adjuntar las tareas que tenemos pendientes.  
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3.2.2. Google Drive 
 
Para acceder a Google Drive clicamos de nuevo sobre los cuadraditos que están al 
lado de nuestra foto o letra inicial del nombre y nos aparece el desplegable.  
 

 

 
● Clicamos sobre el icono de Drive 

 
 

● En esta herramienta se pueden guardar todo tipo de archivos, desde                     
documentos, pdf, fotos, tareas, actividades, vídeos de los ejercicios que                   
mandan los tutores, hasta presentaciones u hojas de cálculo.  
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● Podéis encontrar en ella todas las tareas que vais  subiendo en el classroom 

así como lo que vuestro tutor o tutora ha compartido con vosotros.  
 

 
3.2.3. Google Meet 

 
Para acceder a Google Meet clicamos de nuevo sobre los cuadraditos que están al 
lado de nuestra foto o letra inicial del nombre y nos aparece el desplegable.  
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● Clicamos sobre el icono de Meet.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

● Con esta herramienta podemos estar en contacto con los profesores, realizar                     
videoconferencias y tener clases online. Os aparecerá una pantalla como la                     
que se adjunta con las reuniones que tengáis programadas para ese día. Solo                         
es necesario clicar sobre la reunión que tengamos programada y                   
automáticamente se iniciará la videollamada.  

● Como sucede con el classroom también podemos recibir un correo con la                       
invitación para unirnos a la videollamada.  

 
3.2.4. Google Gmail  
 

● Clicamos sobre el icono de Gmail.  
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● Recibiremos en la bandeja de entrada cualquier novedad que haya en el                       

classroom, en el google meet o en el drive si nos han compartido algún                           
archivo.  

 

 
 
Esperamos que esta guía os sea de utilidad en el día a día del uso de las 

plataformas educativas del colegio.  
 
 
 
 

 

“Educar es nuestra forma de amar” 
www.amordediosoviedo.es 

http://www.amordediosoviedo.es/

